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Leitfaden - Veranstaltungen in mein.toubiz anlegen ‘JH’éllbronnerLand

Im Siiden ganz oben

Hinweis: Es sind nur die Punkte aufgefthrt, die fur die Website www.heilbronnerland.de
wichtig sind und gepflegt werden sollten. Felder, die in diesem Leitfaden nicht aufgefuhrt
sind, kdnnen optional trotzdem gepflegt werden.

Best Practice Beispiel 1: Wein und Stein | Weinerlebnistour

e https://mein.toubiz.de/app/event/161be004-42a4-45dc-9d84-2ca77b50c44f
e https://www.heilbronnerland.de/event/wein-und-stein-weinerlebnistour

Best Practice Beispiel 2: Wein am See | Weinfest am Breitenauer See

e https://mein.toubiz.de/app/event/220c2ca5-8ea?2-4e0c-bb%e-e21bbbdab578
e https://www.heilbronnerland.de/event/wein-am-see-weinfest-am-breitenauer-see
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Basisdaten

Im Siiden ganz oben

Was mdchtest
du erstellen?

Immer Veranstaltung auswahlen

Wie heiBt der Name der Veranstaltung (ca. 50 Zeichen)

Eintrag, den du

erstellen

mochtest?

Hauptkategorie | Passende Kategorie auswahlen (z.B. WeinfUhrung, Stadtfihrung,

Themenfuhrung, gefUhrte Radtour, Museumsfuhrung, Kulinarik-Tour,
Segwaytour, ..)

Besonderheiten:

e WeinErlebnisFUhrungen = WeinfUhrung

e Planwagenfahrten = WeinfUhrung

Nebenkategorie

Nein (optional mdglich)

Wer ist der Den Veranstalter (POI) verknUpfen, wenn vorhanden
Veranstalter?

Weitere Privatperson als Veranstalter:

Informationen

zum — Art des Anbieters

Veranstalter?

[kleiner Absatz mit Umschalttaste
und Enter]

— Name des Anbieters (fett)
[kleiner Absatz mit Umschalttaste
und Enter]

— PLZ, Ort (immer angeben)

<< Leerzeile>>

[Enter - ohne Umscha/ttaste] Gibt es weitere Informationen zum Anbieter?

— Telefon (Telefonnummer eingeben T B I =
und markieren, dann Klick auf Link
- Insert Link = tel:4+491716540045
bei URL einflgen (ohne
Leerzeichen) =>Titel: was macht der
Llnk iii--‘é'-'lif“'--'ﬂin'c-'r' ckerin.de
[kleiner Absatz mit Umschalttaste SR
und Enter]

— Mail (Mailadresse eingeben und
markieren, dann Klick auf
Linksymbol = Uber Link = Insert
Link 2
mailto:info@dieweinschmeckerin.de
bei URL eingeben (ohne
Leerzeichen) ->Titel: was macht der
Link

WeinErlebnisFiihrerin

Nicole Halter | "Die Weinschmeckerin”
74078 Heilbronn

171 6540045

Hinweis: Website wird woanders
eingetragen
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Im Siiden ganz oben

Unternehmen als Veranstalter:

— Name des Anbieters (fett)
[kleiner Absatz mit Umschalttaste
und Enter]

— StraBe & Hausnummer
[kleiner Absatz mit Umschalttaste
und Enter]

- PLZ, Ort

<< Leerzeile>>
[Enter - ohne Umscha/ttaste] Gibt es weitere Informationen zum Anbieter?

— Telefon (Telefonnummer eingeben T B @
und markieren, dann Klick auf
Linksymbol > Insert Link > Stade Lowenstein
tel:+4971302223 bei URL einfigen becsirabe 52
(ohne Leerzeichen)

[kleiner Absatz mit Umschalttaste 0710 2z |
und Enter] STitel: was macht der sun.kang@stadt-loewenstein.de
Link

— Mail (Mailadresse eingeben und
markieren, dann Klick auf Link
—>Uber Link =2 Insert Link >
mailto:sun.kang@stadt-
loewenstein.de bei URL eingeben
(ohne Leerzeichen) =>Titel: was
macht der Link

Hinweis: Website wird woanders
eingetragen

Welche Relevanz Regional, Lokal oder Uberregional
hat deine
Veranstaltung? Uberregional: nur wenn es ein Reiseanlass far Touristen von weiter weg ist

Ortsbestimmung

Wo findet die Artikel verknUpfen (wenn Ort bereits in der Datenbank
Veranstaltung statt? | vorhanden ist)
Oder

Die Adresse der Veranstaltung angeben und die Pinnadel auf der
Karte zu der Adresse verschieben

Gibt es weitere Eintragen, in welchem Ort die Veranstaltung stattfindet.
Informationen zum
ort? Achtung:

e ,am Neckar”/ ,am Kocher” ausschreiben

e keine Teilorte angeben, z.B. Brackenheim-Hausen ist
dann nur Brackenheim

Direkter Ort Jeweiligen Ort verknUpfen

Region e HeilbronnerLand

e Landkreis Heilbronn

e Jeweilige Region (z.B. Neckar-Zaber-Region,
Weinsberger Tal, Naturpark Stromberg-Heuchelberg....)
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Im Siiden ganz oben

e Weinregion Heilbronn & HeilbronnerLand (wenn es zum
Ort passt)

Beschreibungen

Kurzbeschreibung Empfehlung: ca. 150 Zeichen

wenn es mehr Zeichen sind, wird es bei manchen Ansichten
gekurzt.

(Tipp zum Uberprifen: Zeichenzahler)

Die Kurzbeschreibung ist das, was vom Gast als Erstes gelesen
wird. Sie sollte daher als FlieBtext in wenigen Satzen das Interesse
wecken und fur eine ortsunkundige Person deutlich machen, was
genau angeboten wird. Nur in Ausnahmefallen als Stichpunkte,
dann mit vertikalem Trennstrich (]).

Inhalt:

e Um welche Art von Veranstaltung handelt es sich (z.B.
Stadtfuhrung, Weinerlebnisfihrung, Weinprobe)

e Wo findet die Veranstaltung statt?

e Besonderheiten der Veranstaltung hervorheben

e Leistungen der Veranstaltung, z.B. 3er Weinprobe bei
WeinErlebnisFuhrungen

Beschreibung Genauere Beschreibung der Veranstaltung

Inhalt:
e FlieBtext mit Beschreibung der Veranstaltung
o Thema & Art der Veranstaltung
o Besonderheiten naher beschreiben
o Regionale Verortung
o Ggf. Hinweis auf Zertifizierung des GastefUhrers
e Inkludierte Leistungen (mit Bulletpoints auflisten)
e Weitere Informationen (mit Bulletpoints auflisten, z.B.
Teilnehmerzahl und Dauer, Hinweise zum Treffpunkt,
Streckenlange, besonderes Schuhwerk erforderlich)

Inkludierte Leistungen

s Weinberg Panoramafahrt mit dem Planwagen

e Moderation durch eine anerkannte Weinerlebnisfihrerin
s der Weinprobe

e Wasser und Traubensaft

o kleiner Imbiss

Weitere Informationen

s Dauer: 2,5 stlindige Fahrt
e Mindestteilnehmer: 15
Maximale Teilnehmeranzahl: 24

s flUr Gruppen ab 15 Personen zum Wunschtermin buchbar
Immer beachten:
e Direkte Ansprache
e FlieBtext strukturieren

o Absatze verwenden
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Im Siiden ganz oben

o ZwischenUberschriften nutzen: normale SchriftgroBe
und fett (fUr Inkludierte Leistungen & Weitere
Informationen)

o keine Schriftformatierungen (fett, kursiv, unterstrichen)
im Satz verwenden, auBer Bulletpoints fur Auflistungen

e Abschnitte bei neuem Thema: Uberschrift als Heading 3 (H3)
formatieren

e Im Text relevante Keywords verwenden, die individuell zu dem
Eintrag passen. Wichtig sind der Name des
POI/Leistungstragers, die konkrete Kategorie (z. B.
.Restaurant”, ,Besenwirtschaft”) und der konkrete Ort. Tool flr
kostenlose Keyword-Recherche: Semrush

e Kein bloBes Kopieren von Texten oder Beschreibungen der
Anbieter-Webseiten, unbedingt in eigene Worte umschreiben
(Duplicate Content vermeidenl)

Preise

Gibt es Ja

Preisinformationen?

Wahrung EUR

Ab-Preis optional 2 wird auf www.Heilbronnerl. and.de nurin der
Vorschau angezeigt aber nicht im Angebot selbst, daher muss
zwingend eine Preisgruppe hinzugefugt werden.

Preise angeben Immer eine Preisgruppe hinzuflgen (siehe Darstellung unten)

Mindestangaben:
e Name der Preisgruppe*
e Kategorie, z.B. pro Person
e EUR
Wenn es unterschiedliche Preise fur Gruppen auf Anfrage und
fur 6ffentliche Termine gibt, dann midssen mehrere Kategorien
angelegt werden. Auf einheitliche Schreibweise achten!
e Beifesten Veranstaltungsterminen immer:
Offentliche Touren | Termine 2025
e Beiallgemein buchbaren Angeboten immer:
Gruppenangebote 2025
im Feld ,Anmerkung” die GruppengréBe fur den
jeweiligen Preis angeben
Bsp.: pro Person 36,00 € fur Gruppen ab 20 Personen
pro Person 38,00 € fur Gruppen von 10-19
Personen
pauschal 150,00 € fur Gruppen bis 5 Personen
e Bei buchbaren Angeboten fur Einzelpersonen:
Preise 2025
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Im Siiden ganz oben

D kannst deine Preise nach Gruppen einpflegen
L]
Preise 2022
Weitere Kategorien
Bspw. auch , Erwachsene” oder ,Gruppen” (wird direkt hirmter dam hinzufigen = dann
- - + -—
pro Person Preis ausgespielt] steht beim Preis gin
L3 davor (ab 36.€)
36,00
b B I = @
s | Hier kann ein lEngerer Satz zu den Buchungshedingungen stehen
© Preisgruppe hinzufigen ‘_‘ ‘Weitere Preisgruppe hinzufigen

Ausspielungsbeispiel Vorschau:

Was i3t Secco? Und was ein Sekt?

Ausspielungsbeispiel auf der Seite:

Preise

Praise 2022

pro Person - 36,00 €

Unterschied Preisgruppe und Preiskategorie:

Preise
e Weenprates —
ihadd -
o ]- Predsgrupps

e Weempra b

T L N -
T - Preiskategorien

- ' welnerielnliteur HeilbronferLand —

Suchbars Tussdensengsn I’ - #
P T
e f i
= o -

Bei mehreren Preisgruppen oder Preiskategorien:  Ab“-Preise werden
angezeigt.

Achtung: Immer der erste Preis wird hierfur genommen. Deshalb den
gunstigsten Preis an erster Stelle schreiben.
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Im Siiden ganz oben

Termine
Gibt es fur die Ja, fur eine Veranstaltung muss immer ein Termin eingetragen
Veranstaltung bereits | werden, ansonsten ist es keine Veranstaltung.
Termine?
i Kein Enddatum (2 < W
01.04.2026 04.04.2026
abgesagt ausverkauft geschlossen
' enes Ende zanztagig E rfasser
12:00 @ 23:00 ® Offenes Ende ganztigig Dauer erfassen
Wichentlich 1 Waocl I einesn Zeitraum sind auch
wiederhalarnde Intervalle
ainstellbar
Mo Di‘Mi‘Da FrHSa So
Termine deaktivieren &
2026
Apr”
Mi | 01.04.2026 =) Do|0204.2026 @
Buchungsinformationen
Anfrage-URL Hier die eigene Website mit Kontaktformular angeben
(optional)
Buchungs-URL Wenn die Veranstaltung online buchbar ist, dann kann hier der
(optional) Link zur Buchungsseite eingetragen werden. Es darf jedoch
nicht auf Anfrage sein, sondern die Veranstaltung muss direkt
durchbuchbar sein, z.B. Uber Regiondo.

Detailinformationen

Informationen zur Minimale Teilnehmerzahl eintragen
Teilnahme Maximale Teilnehmerzahl eintragen
Medien - Bilder
Bilder aus Bibliothek Immer zuerst prufen, ob das Bild evtl. bereits in der Datenbank
laden vorhanden ist (ggf. von anderen Nutzern hochgeladen).
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Im Siiden ganz oben

Beschreibungstexte von bestehenden Bildern durfen nicht
abgedndert werden.
Wenn keine vorhanden sind, dann

Bilder vom PC Auf Bildrechte und korrekte, eindeutige Beschreibung der

hochladen Bilder achten

Vorgaben e mind. 3 Bilder, wenn es nicht genligend Bilder gibt, dann
mit vorhandenen Landschaftsbildern aus der Bibliothek
auffullen

e Titel: sinnvolle Benennung fur Auffindbarkeit in
Medienbibliothek (mind. Name des Eintrags).

e Fotograf eintragen, falls Nennung erforderlich

e Copyright: wem gehort das Bild? In der Regel das
Unternehmen

o Alternativer Bildtext* = Beschreibung, was genau zu sehen
ist, als wenn man das Bild am Telefon jemanden erklaren
wurde.

e Bildbeschreibung* = Beschreibung, was zu sehen ist |
Anbieter | Ort | HeilbronnerLand

e Lizenz CC BY-SA (alternativ CC-BY oder CC-0) = alles
andere wird nicht ausgespielt

*Alternativer Bildtext und Bildbeschreibung werden
ausgespielt. Bei beiden Feldern dasselbe eintragen.

Bei Beschreibung folgendes beachten:

e Optimale Ldnge der Beschreibung ca. 6-12 Worter

e Bei ,Anbieter” zusatzlich die Kategorie nennen (z. B. Hotel,
Weingut, Museum)

e Wenn es von der Lange passt, kann der Zusatz
.| HeilbronnerLand" fir eine bessere Verortung genannt
werden. Wenn es zu lang wird, dann nur den konkreten
Ortsnamen angeben.

Hinweis: Checkbox fur die Nicht-Anzeige in der

Medienbibliothek nicht aktivieren.

Empfehlung e 2500-3000 Pixel (wenn es zu wenig Pixel sind, wird das
Bild unscharf)

e Nicht groéBer als 1-2 MB - Mdoglichkeit, die GroBe der Bilder
zu verkleinern: https://tinypng.com/ oder Paint

e Bilder im Querformat

e Fokuspunkt andern - Bildausschnitt fur verschiedene
Ausspielungsformate festlegen

Medien - Onlineprasenz

Onlineauftritt (optional) | Optional - Website verlinken, aber nicht die Startseite sondern
direkt auf die entsprechende Veranstaltung/Unterseite
verlinken

Aktuelles

Aktuelle Informationen |Hier kdnnen Informationen zur Veranstaltung rein, die kurzfristig
eine Rolle spiele. Bsp: Absage der Veranstaltung, etc.
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Verwaltung - Lizenzwahl

Lizenzwahl

CC BY-SA (alternativ CC-BY oder CC-0)
Alle anderen werden nicht ausgespielt

Verwaltung - SEO

Canonical Tag (erst am
ndchsten Tag méglich)

Seite der Veranstaltung auf www.heilbronnerland.de

Grund: es muss der origindre mein.toubiz Eintrag verlinkt
werden und nicht die Website des Anbieters.

Hinweis: die Schnittstelle aktualisiert sich nur 1x nachts, daher
ist der Eintrag erst ein Tag spater bei uns auf der Website zu
finden.

Meta-Titel

Titel der Veranstaltung

Meta-Beschreibung

Kurzbeschreibung der Veranstaltung

Open Graph Titel

Titel der Veranstaltung

Open Graph
Beschreibung

Kurzbeschreibung der Veranstaltung

Soll der Inhalt indexiert
werden?

Ja

Verwaltung - Datena

usgabe

Soll der Inhalt
verdffentlicht werden?

Ja (sobald der Eintrag fertig ist)

Autorennachweis

Name der Person/ Organisation, die den Eintrag erstellt

Schlagworter

Die Schlagworter werden von der THL eingetragen.

- Bitte geben Sie uns deshalb Bescheid, sobald Sie eine neue
Veranstaltung angelegt haben. Erst danach kann die
Veranstaltung auf www.HeilbronnerlL.and.de ausgespielt
werden.

Termine
zusammenfuhren

.Nein” auswahlen

= Info an die THL, dass lhre Veranstaltung auf der Website eingebunden werden soll.
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